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Asiakirjajulkisuuskuvaus

Tamaé on julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain (906/2019) 28 §:n mukainen
asiakirjajulkisuuskuvaus, jonka tarkoituksena on helpottaa tietopyyntdjen tekemisessa
Kuntayhtymé Kympille jiljempédnd Kymppi).

Jokaisella on oikeus saada tietoa viranomaisen asiakirjasta, joka on julkinen (621/1999,
8§). Pidosin Kympin asiakirjat ovat julkisia. Asiakirjat voivat kuitenkin sisdltdd myos
salassa pidettdvéd tietoa. Salassapidolle on aina jokin julkisuuslaista tai muusta laista
tuleva peruste. Asianosaisella on lisdksi oikeus saada tietoa itseddn koskevista asioista.

TIETOPYYNTOJEN TOIMITTAMINEN

Kympille osoitetut tietopyynndn voi toimittaa Kympin kirjaamoon. Tyomarkkinatorille
osoitetut tietopyynnot voi toimittaa KEHA-keskuksen kirjaamoon. Kirjaamo rekisteroi
tietopyynnon ja toimittaa sen kidsittelyyn viivytyksettd oikealle taholle. Tarvittaessa
autamme yksiloimddn asiakirjan, josta tieto tarvitaan. Jos Kymppi vastaanottaa
tietopyynnon, joka kuuluu toisen viranomaisen toimialaan, se siirretddn kyseisessé
asiassa toimivaltaiselle viranomaiselle hallintolain (434/2003) 21 §:n nojalla.

KIRJAAMON YHTEYSTIEDOT

KYMPPI

Sahkoposti: kirjaamo@kympin.fi

Puhelin (asiakaspalvelu arkisin klo 9-12): 040 140 5900

Postiosoite: Kuntayhtymé Kymppi, Nikolaintie 6A 2krs, 62200 Kauhava

TYOMARKKINATORI
Sdahkoposti: kirjaamo.keha@ely-keskus.fi
Puhelin: 0295 020 000

Postiosoite: PL 1000, 50101 Mikkeli


http://www.kympin.fi/
mailto:kirjaamo@kympin.fi
mailto:kirjaamo.keha@ely-keskus.fi

« KYMPPI N—

040 140 5900
kirjaamo@kympin.fi

TIETOAINEISTOISTA

Kympilld on hallussaan tietoaineistoja ja asiakirjoja, jotka liittyvdt sen vastuulla oleviin
henkilosto- tyollisyys-, koulutus-, asiakaspalvelu-, hallinto- ja talousprosesseihin.
Kympille toimitetaan asiakirjoja myds ulkoisilta sidosryhmilté, kuten koulutuksen
jarjestdjilta, palveluntuottajilta, tydnantajilta, yhteistydkunnilta ja viranomaisilta.

Niihin asiakirjoihin voivat sisdltyd esimerkiksi osallistumistodistukset, lausunnot,
valmennuspalautteet, sopimusasiakirjat, raportit, terveydelliset selvitykset ja muut
palveluntuottajan tuottamat dokumentit. Sidosryhmien toimittamat asiakirjat
tallennetaan osaksiasiakas-, sopimus- tai palveluprosesseihin liittyvid tietovarantoja.

KOKOUSASTAKIRJAT

Kympin verkkosivuilta tai niiden kautta kdytettdviastd julkaisujdrjestelmastd 10ytyy
asiakirjoja, jotka lain mukaan tiytyy julkaista julkisesti:

Yhtymaéhallitus
o Kokouspoytdkirjat liitteineen julkaistaan: https://kympin.fi/asiakirjat/
Tarkastuslautakunta

e Kokouspdytikirjat liitteineen julkaistaan: https://kympin.fi/asiakirjat/

Viranhaltijapdatokset

e Kokouspdytikirjat liitteineen julkaistaan: https://kympin.fi/asiakirjat/
Sidonnaisuusrekisteri

e Sidonnaisuusrekisterion loydettdvisséd: Sidonnaisuusrekisteri - Kuntayhtymai
Kymppi
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ASTAREKISTERIT

Kymppiylldpitdd asiarekisterid vireille pannuista asioista, niiden kdsittelyvaiheista

ja niihin liittyvisté asiakirjoista. Tietoa asiarekisteristd voi hakea esim. asian tai
asiakirjan otsikolla, avainsanalla, diaarinumerolla, hankkeen tai tydoryhméadn nimell4,
asiakirjan ldhettdjin tailaatijan nimelld sekéd erilaisilla pdiviméératiedoilla, esim. asian
vireilletulo- tai asiakirjan laatimispéaivalla.

Kympissd on kdytdsséd asianhallintajirjestelma. Se sisdltdéd keskeiset talous- hallinto-
asiakas-ja palveluprosesseihin liittyvit asiakirjat ja muodostaa tirkedn osan
asiakirjarekisterista.

Tallennettavat asiakirjat liittyvdt muun muassa seuraaviin palveluihin ja toimenpiteisiin:
e Palvelusopimukset
e Koulutus- ja valmennusasiakirjat
o Ladkérintodistukset ja selvitykset
e Muut lomakkeet ja valtakirjat
e Taloushallinnon ja hallinnon asiakirjat

o HR-asiakirjat, jotka eivit koske palkkausta

Kuntayhtymé Kympin kdytossé on lisdksi henkilostohallintojarjestelma, joka pitda
sisdllddn tyontekijoiden tydsuhteisiin liittyvid asiakirjoja ja tietoja.

Tarkempaa tietoa sisdllostd ja rakenteesta voi tiedustella kirjaamosta:
kirjaamo@kympin.fi

Yleinen avustusjdrjestelméa (YA)

Maksatusasioita kédsitellddan Kympissd pdédasiassa yleisen avustusjdrjestelmén (YA)
kautta. YA toimii itsendisend jirjestelménd, eikd sen tietoja tallenneta automaattisesti
sahkoiseen asianhallintajiarjestelmadn.

YA-jarjestelméssd kdsitellddn muun muassa harkinnanvaraisia tukia, kuten
matkakustannusten ja muiden kulujen korvauksia, jotka liittyvit asiakkaan
palveluprosessiin.
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YA-jirjestelman teknisestd ylldpidosta ja valtakunnallisesta hallinnasta vastaa KEHA-
keskus. Kympin tyollisyyspalveluiden maksatusyksikko vastaa jarjestelmén kiytosté ja
tietojen késittelystd organisaation siséalla.

Asiakirjapyynnot osoitetaan KEHA-keskuksen kirjaamoon (kirjaamo.keha@ely-
keskus.fi).

Tyomarkkinatori

Tyomarkkinatori on valtion tarjoama digipalvelu, jossa yhdistyvit tydnhakijoiden,
tyOnantajien ja viranomaisten palvelut. Se sisdltdi tietoa ja asiointimahdollisuuksia
tyollistymiseen, osaamisen kehittdmiseen ja rekrytointiin liittyen. Palvelun teknisestd
toteutuksesta ja tietovarannoista vastaa KEHA-keskus.

Kympin asiakkaisiin liittyvdt Tydmarkkinatorin kautta syntyvit asiakirjat liittyvat
tyonhakijastatukseen, palveluprosesseihin seké asiakastietojen vilitykseen. Tyypillisid
aineistoja ovat esimerkiksi tydnhakijaksi ilmoittautumisen yhteydessd muodostuvat
asiakastiedot, palvelutarvearviot sekd tyollistymissuunnitelmat.

Tyomarkkinatorilla muodostuvat asiakirjat ovat valtionhallinnon vastuulla, ja niiden
asiakirjapyynnot osoitetaan KEHA-keskuksen kirjaamoon (kirjaamo.keha@ely-keskus.fi).
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