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Asiakir ja ju lkisu u sku vau s  

 
Tämä on julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain (906/2019) 28 §:n mukainen 
asiakirjajulkisuuskuvaus, jonka tarkoituksena on helpottaa tietopyyntöjen tekemisessä 
Kuntayhtymä Kympille (jäljempänä Kymppi). 

Jokaisella on oikeus saada tietoa viranomaisen as iakirjas ta, joka on julkinen (621/1999, 
8§). Pääosin Kympin as iakirjat ovat julkis ia. Asiakirjat voivat kuitenkin s isältää myös 
salassa pidettävää tietoa. Salassapidolle on aina jokin julkisuuslais ta tai muusta lais ta 
tuleva peruste. Asianosaisella on lisäksi oikeus saada tietoa itseään koskevis ta as iois ta.   

 

TIETOPYYNTÖJEN TOIMITTAMINEN 

Kympille osoitetut tietopyynnön voi toimittaa Kympin kirjaamoon. Työmarkkinatorille 
osoitetut tietopyynnöt voi toimittaa KEHA-keskuksen kirjaamoon. Kirjaamo rekis teröi 
tietopyynnön ja toimittaa sen käsittelyyn viivytyksettä oikealle taholle. Tarvittaessa 
autamme yksilöimään asiakirjan, jos ta tieto tarvitaan. Jos  Kymppi vastaanottaa 
tietopyynnön, joka kuuluu toisen viranomaisen toimialaan, se s iirretään kyseisessä 
as iassa toimivaltaiselle viranomaiselle hallintolain (434/2003) 21 §:n nojalla. 

 

KIRJAAMON YHTEYSTIEDOT 

KYMPPI 

Sähköposti: kirjaamo@kympin.fi 

Puhelin (as iakaspalvelu arkisin klo 9-12): 040 140 5900 

Postiosoite: Kuntayhtymä Kymppi, Nikolaintie 6A 2krs , 62200 Kauhava 
 

TYÖMARKKINATORI 

Sähköposti: kirjaamo.keha@ely-keskus.fi 

Puhelin: 0295 020 000 

Postiosoite: PL 1000, 50101 Mikkeli 
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TIETOAINEISTOISTA 

Kympillä on hallussaan tietoaineis toja ja as iakirjoja, jotka liittyvät sen vastuulla oleviin 
henkilöstö- työllisyys-, koulutus-, asiakaspalvelu-, hallinto- ja talousprosesseihin. 
Kympille toimitetaan as iakirjoja myös ulkois ilta s idosryhmiltä, kuten koulutuksen 
järjes täjiltä, palveluntuottajilta, työnantajilta, yhteis työkunnilta ja viranomaisilta. 

Näihin as iakirjoihin voivat s isältyä es imerkiksi osallis tumistodis tukset, lausunnot, 
valmennuspalautteet, sopimusasiakirjat, raportit, terveydelliset selvitykset ja muut 
palveluntuottajan tuottamat dokumentit. Sidosryhmien toimittamat as iakirjat 
tallennetaan osaksi as iakas-, sopimus- tai palveluprosesseihin liittyviä tietovarantoja. 

 

 

KOKOUSASIAKIRJAT 

Kympin verkkosivuilta tai niiden kautta käytettävästä julkaisujärjes telmästä löytyy 
as iakirjoja, jotka lain mukaan täytyy julkais ta julkisesti: 

 

Yhtymähallitus  

• Kokouspöytäkirjat liitteineen julkais taan: https://kympin.fi/as iakirjat/  

Tarkastuslautakunta 

• Kokouspöytäkirjat liitteineen julkais taan: https://kympin.fi/as iakirjat/ 

Viranhaltijapäätökset 

• Kokouspöytäkirjat liitteineen julkais taan: https://kympin.fi/as iakirjat/ 

Sidonnaisuusrekis teri 

• Sidonnaisuusrekis teri on löydettävissä: Sidonnaisuusrekis teri - Kuntayhtymä 
Kymppi 
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ASIAREKISTERIT 

Kymppi ylläpitää as iarekis teriä vireille pannuis ta as iois ta, niiden käsittelyvaiheis ta 
ja niihin liittyvis tä as iakirjois ta. Tietoa as iarekis teris tä voi hakea esim. as ian tai 
as iakirjan ots ikolla, avainsanalla, diaarinumerolla, hankkeen tai työryhmän nimellä, 
as iakirjan lähettäjän tai laatijan nimellä sekä erilais illa päivämäärätiedoilla, esim. as ian 
vireilletulo- tai as iakirjan laatimispäivällä.  

Kympissä on käytössä as ianhallintajärjes telmä. Se s isältää keskeiset talous- hallinto- 
as iakas- ja palveluprosesseihin liittyvät as iakirjat ja muodostaa tärkeän osan 
as iakirjarekis teris tä.  

Tallennettavat as iakirjat liittyvät muun muassa seuraaviin palveluihin ja toimenpiteis iin: 

• Palvelusopimukset 

• Koulutus- ja valmennusasiakirjat 

• Lääkärintodis tukset ja selvitykset 

• Muut lomakkeet ja valtakirjat 

• Taloushallinnon ja hallinnon asiakirjat 

• HR-asiakirjat, jotka eivät koske palkkausta 

 

Kuntayhtymä Kympin käytössä on lisäksi henkilöstöhallintojärjes telmä, joka pitää 
s isällään työntekijöiden työsuhteis iin liittyviä as iakirjoja ja tietoja.  

 

Tarkempaa tietoa s isällöstä ja rakenteesta voi tiedustella kirjaamosta: 
kirjaamo@kympin.fi 

 
Yleinen  avu s tu s jä r jes telm ä (YA) 

Maksatusasioita käsitellään Kympissä pääasiassa yleisen avustusjärjes telmän (YA) 
kautta. YA toimii itsenäisenä järjes telmänä, eikä sen tietoja tallenneta automaattises ti 
sähköiseen as ianhallintajärjes telmään. 

YA-järjes telmässä käsitellään muun muassa harkinnanvarais ia tukia, kuten 
matkakustannusten ja  muiden kulujen korvauksia, jotka liittyvät as iakkaan 
palveluprosessiin.  
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YA-järjes telmän teknisestä ylläpidosta ja valtakunnallises ta hallinnasta vastaa KEHA-
keskus. Kympin työllisyyspalveluiden maksatusyksikkö vastaa järjes telmän käytöstä ja 
tietojen käsittelystä organisaation s isällä. 

Asiakirjapyynnöt osoitetaan KEHA-keskuksen kirjaamoon (kirjaamo.keha@ely-
keskus.fi). 

 

Työm ar kkinator i 

Työmarkkinatori on valtion tarjoama digipalvelu, jossa yhdis tyvät työnhakijoiden, 
työnantajien ja viranomaisten palvelut. Se s isältää tietoa ja as iointimahdollisuuksia 
työllis tymiseen, osaamisen kehittämiseen ja rekrytointiin liittyen. Palvelun teknisestä 
toteutuksesta ja tietovarannois ta vastaa KEHA-keskus. 

Kympin as iakkais iin liittyvät Työmarkkinatorin kautta syntyvät as iakirjat liittyvät 
työnhakijas tatukseen, palveluprosesseihin sekä as iakastietojen välitykseen. Tyypillisiä 
aineis toja ovat es imerkiksi työnhakijaksi ilmoittautumisen yhteydessä muodostuvat 
as iakastiedot, palvelutarvearviot sekä työllis tymissuunnitelmat. 

Työmarkkinatorilla muodostuvat as iakirjat ovat valtionhallinnon vastuulla, ja niiden 
as iakirjapyynnöt osoitetaan KEHA-keskuksen kirjaamoon (kirjaamo.keha@ely-keskus.fi). 
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